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16.2 Google Drive  
Kursziel: Sie wissen, wozu Sie Google-Drive benutzen. 

 

Was kann Google Drive? 
Bei Google Drive handelt es sich um einen externen Cloud-Speicher. Hier können Sie Ihre 
ausgewählten Daten online sicher speichern und auf Wunsch einzelne Dateien mit Freunden oder 
Kollegen teilen. 
Für die Nutzung von Google Drive benötigen Sie lediglich einen Google-Account.  Eine separate 
Registrierung ist nicht notwendig. Sie erhalten 15 GByte kostenlosen Speicherplatz. Sofern dieser Ihnen 
nicht reicht, können Sie für wenig Franken pro Monat Ihr Volumen auf 100 GByte erhöhen. Sie 
ersparen sich so den Kauf eines externen Laufwerks. Und vor allem sind die Daten gegen Diebstahl 
oder Feuer gesichert. 
Ihre Dateien sind unabhängig von Ihren Geräten sicher in Google Drive gespeichert. Alles, was Sie in 
Drive hochladen oder erstellen, gehört Ihnen und bleibt automatisch so lange privat, bis Sie es mit 
anderen teilen. 
Google Drive erreichen Sie nicht nur online auf der Webseite, sondern Sie haben auch per App Zugriff 
ab Ihrem Smartphone oder Tablet. 

Alternativen 
Die bekannteste Alternative ist Dropbox. Je nach Betriebssystem stellen auch Windows und Apple 
einen Cloud-Speicher zur Verfügung. 

Installation auf dem Windows-Rechner 
Mit der Installation Ihres Google-Konto wird in der Wolke ein Speicherplatz. 

Arbeiten mit Google-Drive 
Starten Sie in Ihrem Browser drive.google.com 
Melden Sie mit Name und Passwort in Ihr Google-Konto ein. 
Sie erhalten dann die Übersicht Ihrer Dokumente, ähnlich dem Windows-Explorer. 
Hier können Sie Ordner erstellen, Daten hochladen oder Ordner oder Dateien freigeben 
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Mein Ablage 
Neuer Ordner 
Erstellen neuer Ordner für bessere Ordnung in Drive 
 
Dateien hochladen 
Hochladen einer einzelnen Datei aus dem PC in Drive 
 
Ordner hochladen 
Hochladen eines einzelnen Ordner aus dem PC in Drive 
 
 

Kontextmenü (rechte Maustaste) 
Über das Kontextmenü können die verschiedenen Funktionen ausgeführt werden 
 
Öffnen mit 
Je nach Dokumentart kann eine Datei mit verschiedenen Programmen 
geöffnet werden. 
 
Freigeben 
Das Dokument kann für ausgewählte Benutzer freigegeben werden  
 
Umbenennen 
Geben Sie dem Dokument einen anderen Namen 
 
Details anzeigen 
Anzeige der Datei-Detailinformationen 
 
Herunterladen 
Herunterkopieren des Dokumentes auch mit anderem Format 
 
Entfernen 
Löschen der Datei 

 

Dokument freigeben 
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