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6.16.6 Google Präsentationen 
 Kursziel: Sie wissen, was Google Präsentationen ist und wie Sie es anwenden. 

 

Was kann Google Präsentationen? 
Präsentationen statt Microsoft Powerpoint. 
Google Präsentationen ist ein Präsentationsprogramm, in dem Sie Präsentationen erstellen und 
formatieren sowie gleichzeitig mit anderen Nutzern daran arbeiten können. Google Präsentationen 
bietet Ihnen folgende Möglichkeiten. 

Präsentationen erstellen 
Sie können eigene Themen erstellen oder aus dem Internet herunterladen 
https://docs.google.com/templates?type=presentations ​oder Ihre eigenes Design kreieren. 
Dazu stehen Ihnen viele verschiedene Designs und Vorlagen sowie Hunderte von Schriftarten zur 
Auswahl. Sie können Videos einfügen und Animationen kreieren – Ihrer Fantasie sind keine Grenzen 
gesetzt 

Formatieren Sie Ihre Dokumente  
Passen Sie die  Hintergründe, Schriftarten und Schriftfarben an. 

Microsoft Powerpoint-Dateien öffnen, bearbeiten und speichern. 
Sie können Microsoft Powerpoint-Dateien von Google Drive einlesen und betrachten. Das Dokument 
können Sie überarbeiten, es wird dann automatisch in das Google-Format umgewandelt. 
Fremdformate haben eine andersfarbigen Hintergrund 

Zusammenarbeit mit anderen Personen 
Sie können das Dokument für andere zum Lesen, Kommentieren oder Bearbeiten freigeben 
 

Herunterladen als  Powerpoint, ZIP-Datei auf Ihren Desktop  
Das Dokument kann in verschiedenen Formaten auf Ihren Desktop heruntergeladen werden. 

Versenden Sie Ihre Dokumente als E-Mail-Anhang 
Der Dokument kann an andere Personen als E-Mail oder als Anhang versendet werden. 
Datei E-Mail an Mitarbeiter senden 
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