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	Repetitionsfragen

	Ziel
	Das Beantworten dieser Fragen zeigt Ihren Informationsstand und hilft das Gelernte zu vertiefen.




	Frage
	Antwort

	1. Wo wird der aktuelle Dokumentname angezeigt ?


	

	2. Wie können Sie die Ansicht am Bildschirm anpassen, dass Sie die Schrift besser lesen können ?

	

	3. Was ist ein Kontext-Menü ?



	

	4. Für was dient die Backstage-Ansicht ?



	

	5. Wie verändern Sie die Seitenränder ?



	

	6. Wie heisst das gebräuchliche Seitenformat ?


	

	7. Ueber welche Registerkarte können Sie die übliche Ansicht auswählen und wie heisst diese Ansicht ?

	

	8. Wie nennt man die Leiste, in der die Schaltflächen für die Funktionen angeordnet sind ?

	

	9. Wie kann die Word-Hilfe geöffnet werden ?
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