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	3.0
	Word 2010 Korrektur Optionen



Prüfen Sie die Voreinstellungen über die Optionen. Sie können sich auch die nicht gedruckten Zeichen am Bildschirm anzeigen lassen, wie Leerzeichen, Tabulatorzeichen, bedingte Trennstriche (Divis). Bei komplizierten Dokumenten empfiehlt es sich, alle Formatierungszeichen anzuzeigen.
Anzeige Optionen Anzeige
	· Oeffnen Sie über die Registerkarte Datei die Funktion Optionen.
· Wählen Sie Anzeige
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[bookmark: _GoBack]Anzeige Optionen Dokumentprüfung
	· Oeffnen Sie über die Registerkarte Datei die Funktion Optionen.
· Wählen Sie Dokumentprüfung
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Allgemein R
o Andern Sie, wie Text von Word korrigiert und formatiert wird.
anzeige
oty | mtesastm
Speichern Andern Sic, wie Text von Word bei der Eingabe Korrgiert und formatiert wird:
Sorache.
Enweitert
- Empfohlene Einstellungen

Mentband anpassen

Symbolleiste fur den Schnellzugriff
Addns

Sicherheitscenter

Deutsch: Neue Rechtschreibung verwenden
GroBbuchstaben behaiten Akzent
jorschlage nur aus Hauptwsrterbuch

Benutzenworterbiicher.

Eranzosische Mod: | Traditionelle und neue Rechtschreibung

‘Beim Korrigieren der Rechtschreibung und Grammatik in Word.

Rechtschreibung wahrend der Eingabe aberprafen nach hren Wanschen
Kontextbezogene Rechtschreibung verwenden

‘Grammatik zusammen mit Rechtschreibung dberprifen
Lesbarkeitsstatistik anzeigen

Scheibstil | Grammatik | [ Einsteliungen...

Dokument emeut aberprifen
Ausnatmen i, [B] RSVW-Word Kurse 30 Karektur Optione.. [ <]

Rechtschreibehler nur in diesem Dokument ausblenden

Grammatikfehler nur in diesem Dokument ausblenden
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Allgemein N
o Andern Sie die Darstellung von Dokumentinhalt auf dem Bildschirm und beim Drucken.

Dokumentprafung ‘Optionen fi die Seitenanzeige
Speichem Leerraum zwischen Seiten in der Drucklayoutansicht anzeigen
. Textmarkerzeichen anzeigen )

i Dokument-Quickinfos beim Daraufzeigen anzeigen
Enweitert
Mentband anpassen

‘Symbolleiste far den Schnellzugrift

Addns

Sicherheitscenter

Becingte Trenngtiche -
Obieitanker
Empfohien bei ﬁ Alle Formatierungszeichen anzeigen
komplizierten Dokumenten
Druckoptionen

In Word erstelte Zeichnungen drucken
Hintergrundfarben und -bilder drucken
Dokumenteigenschaften drucken
Ausgeblendeten Tegt drucken

Eelder vor dem Drucken aktualisieren





