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	3.4
	Word 2010 Eigenes Wörterbuch



Schreiben Sie oft Dokumente auf Ihrem Fachgebiet mit speziellen Ausdrücken.  Dazu können Sie Ihre eigenen Wörterbücher verwenden
Anzeige Optionen Dokumentprüfung 
	· Oeffnen Sie über die Registerkarte Datei die Funktion Optionen.
· Wählen Sie Dokumentprüfung
· Wählen Sie Benutzerwörterbücher
· Erstellen Sie über Neu ein neues Wörterbuch
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Deaktivieren Sie vorher die nicht gewünschten Wörterbücher, falls Sie mehrere haben.
Oeffnen Sie jetzt ein Dokument in Ihrer Fachsprache und überprüfen Sie nun das Dokument.
Klicken Sie nun auf den rot unterstrichenen Wörtern mit der rechten Maustaste und fügen Sie das Wort Ihrem eigenen Wörterverzeichnis zu.
Machen Sie dasselbe mit einigen anderen Dokumenten Ihres Fachbebietes.
	· [bookmark: _GoBack]Ueber Wortliste bearbeiten können Sie das Verzeichnis kontrollieren oder korrigieren

	[image: C:\Users\HERBER~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML112f023b.PNG]
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Word-Optionen

Allgemein

; Andern Sie, wie Text von Word korrigiert und formatiert wird.

I
‘Speichern Andern Sie, wie Text von Word bei der Eingabe korrigiert und formatiert wird: | AutoKorrektur-Optionen...

Sprache.
o ‘Bei der Rechtschreibkorrektur in Microsoft Office-Programmen

Erweitert

Menaband anpassen Worter mitZahlen ignorieren

Internet- und Dateiadressen ignaricren
Wiederholte Worter kennzeichnen
Deutsch: Neue Rechtschreibung verwenden
[] GroBbuchstaben behalten Akzent

[F] Vorschlage nur aus Hauptwarterbuch

‘Symbolleiste far den Schnellzugrift

Addns

Sicherheitscenter

==

Standerd sndern

Dateipfad: |C:\isers\erbert Burkhard\AppData Roaming Microsoft\Proof

wetote: et [

[7] Grammatikfehler nur in diesem Dokument ausblenden




