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	Word Nummerierte Listen

	Kursziel
	Sie können nummerierte Listen erstellen. 


Erstellen einer Liste
	Nummerierte Liste am Beispiel eines Stammbaumes
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	Uebung

	· Schreiben Sie am Ende des Dokumentes Ihre Familie in hierarchischer Form (z.B. Eltern, ich, Kinder, Enkel) ohne Dezimalnummern.


Auswählen der Liste
	Markieren Sie die Liste.
Wählen Sie in der Registerkarte Start in der Gruppe Absatz die Schaltfläche 
Liste mit mehreren Elementen.
[image: ]

Wählen Sie die gewünschte Darstellung.  
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	Uebung

	· Markieren Sie Ihre soeben erstellte Liste.
· Wählen Sie die Dezimalnummerierung aus. Alle Namen sind jetzt durchnummeriert.


Definition der Hierarchien
	Die einzelnen Hierarchiestufen können nun einer Listenebene zugeteilt werden.
Dabei wird die Nummer automatisch angepasst.
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	Einfügen eines Textes. Sofern Sie unter dem Namen einen Text eingeben möchten, so definieren Sie diesen mit Ohne
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	Uebung

	· Weisen Sie die einzelnen Namen der entsprechenden Listenebene zu.
· Setzen Sie irgendwo in der Mitte eine neue Zeile ein und betrachten Sie die neue Nummerierung.
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Uberprafen  Ansicht
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Neue Liste mit mehreren Ebenen definierer

Neuen Listentyp definieren...
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Jakob und Amanda Bergmann
L1, Lenaund Peterkurz
111, Yolanda und FrediSuter
1111 Peter und Verena kurz
112, Rita und Karl Meler
12 Wathias und Mela Bergmann
121, Jariund Sari Bergmann.
13 Anna und Lukes Kauer
131, Marisa und Antonio Miracola
132, Barbara und Peterlutz
14, Meria und Werner Lehmann
141, Rahelund Lars Castanha.
142 Helena undMichael Pieren




